
临沂大学大学生创业园管理办法（试行）

第一章 总 则

第一条 为了多层次、全方位鼓励大学生开展创新和创业实践活动，培养大

学生的创业意识、创业精神、提高创业能力和素质，临沂大学建设了“大学生创

业园”（以下简称创业园）。为保证创业园各项工作正常有序地开展，特制定本

管理办法。

第二条 创业园是临沂大学创新、创业实践基地，具有孵化器功能。创业园

通过提供基本的场地和有利于创业的环境，充分发挥学生创业主体作用，使学生

能够在实践中进一步提高创新创业能力，从小微企业开始起步，逐步实现从种子

期向成熟期的发展过渡。

第二章 组织机构及职责

第三条 创业园的管理单位为创新创业学院，设“创业园管理办公室”。

第四条 创业园管理办公室的主要职责

（1）制定创业园的发展规划与管理规则；

（2）负责学生创新创业团队和园区资产管理工作；

（3）提供企业登记注册、管理、营销、技术、法律、财务等方面的咨询服

务；

（4）审核学生创新创业团队入驻与退出创业园等事宜；

（6）创业园的宣传工作。

第三章 创业园管理

第五条 创业园入驻条件

（1）创业园入驻对象为有明确的创新、创业项目的全日制在校生；

（2）申请入驻创业园的创业团队应已完成企业注册（创新项目无此要求），

且各类创新创业项目不违反法律法规以及学校规章制度；



（3）创新创业项目具有可操作性和创新性，并具备商业价值；

（4）申请入驻创业园须经项目负责人所在学院审核推荐；

（5）创新创业团队应具备项目启动资金和一定的承担风险的能力。

第六条 创业园的入驻与退出

（一）入驻程序

（1）入驻创业园申报时间：每年的 9月上旬；

（2）需要提供的申报材料：“临沂大学大学生创业园入驻申请表”（创新

创业学院下载区下载）、“创业计划书”、“创业团队成员身份证复印件、

学生证复印件以及其它证明材料”（如营业执照、专利证书、科技创新报告、

技术鉴定材料等）；

（3）学院审核：在申报期内，创新创业团队需向所在学院提出申请，学院

审核同意后，由学院统一汇总，提交临沂大学创新创业学院（阳光服务大厅

107 室）；

（4）创新创业学院评审：临沂大学创新创业学院对各学院报送的项目进行

评审，确定最终入驻创业园的项目；

（5）项目公示与入驻：对通过评审的项目进行公示，公示无异议的项目团

队负责人签订《入驻创业园协议书》，正式入驻创业园。

（二）退出程序

（1）创新创业团队入驻创业园的期限为一年。一年到期后应在一周内退出

创业园。

（2）入园的创新创业项目中途不能维持运转，项目负责人报创业园管理办

公室，完成资产交接后，办理退园手续；

（3）入园的创新创业团队不能履行或违反《入驻大学生创业园协议》，创

业园管理办公室立即终止其使用创业园，项目团队应立即无条件退出创业

园。

（三）创新创业团队延期退出创业园



项目运转良好的团队可申请延期退出，但需要在入园合同到期前 2周内

提出申请，创新创业学院对其经营状况与未来发展前景进行审核与评估，通

过审核评估的创新创业团队可以延期一年退出创业园；

第七条 考核、评价与奖惩

（1）创业园为团队及成员建立考评档案，严格管理；

（2）团队在学期期末、年度末报送项目运营报告；

（3）创业园每年对团队年度运营状况进行检查评比，评选优秀学生创新创业

团队和创业之星，并将团队在创业园的情况通报所在学院。

第四章 创业园服务

第八条 场地及设施等费用减免

（1）依据《教育部关于大力推进高等学校创新创业教育和大学生自主创业

工作的意见》教办〔2010〕3 号文件精神，创新创业团队入驻创业园，在第一个

年度内免收场地、物业等费用；

（2）对于经审核批准第二个年度内可以继续使用创业园的团队，仍可以享

受场地、物业等费用的减免。

第九条 经验交流与指导

（1）创业园定期举办优秀学生创新创业团队成功经验交流会，交流创新创

业思路、做法及成果，促进学生团队共同提高创新创业能力；

（2）创业园不定期的聘请专家、学者和企业家为园区顾问，对团队进行培

训、咨询、指导；

（3）创业园帮助创新创业团队分析、协助解决创新创业过程中出现的问题

和困难。

第十条 宣传与服务

（1）创业园运用多种方式宣传创业团队和创业项目；

（2）创业园协助团队项目引进资金、技术和战略伙伴；

（3）创业园为团队提供工商、税务等方面咨询服务；



（4）创业园为入驻创新创业团队提供基本办公条件。

第五章 附 则

第十一条 创业园的综合治理：园区卫生及水、电等设施的使用遵照临沂大

学的有关管理条例执行；

第十二条 创业园的安全管理：防火、防盗、防水、防疫等严格遵照临沂大

学有关管理条例执行；

第十三条 本办法自 2017 年 9 月 1 日起执行；

第十四条 本办法及未尽事宜由临沂大学创新创业学院负责解释。

临沂大学创新创业学院

2017 年 8 月 1 日


